
Thủ tục Đăng ký sử dụng Hội trường
	1
	Tên thủ tục:
Đăng ký sử dụng Hội trường Nguyễn Văn Đạo

	2
	Phạm vi, đối tượng cung cấp:
Các đơn vị trực thuộc Đại học Quốc gia Hà Nội

	3
	Cơ quan tiếp nhận, trả kết quả:
Văn phòng ĐHQGHN

	4
	Nội dung quy trình

	4.1
	Cơ sở pháp lý

	
	- Quy định v/v sử dụng Hội trường Nguyễn Văn Đạo

	4.2
	Thành phần hồ sơ
	Bản chính
	Bản sao

	
	- Công văn đề nghị sử dụng Hội trường Nguyễn Văn Đạo
	x
	

	4.3
	Số lượng hồ sơ:  01

	4.4
	Thời gian xử lý: 01- 03 ngày

	4.5
	Quy trình xử lý công việc

	TT
	Trình tự
	Trách nhiệm
	Thời gian
	Biểu mẫu/ Kết quả

	B1
	Tiếp nhận văn bản
	Văn phòng

ĐHQGHN
	1 ngày
	Tiếp nhận, thẩm định hồ sơ

	B2
	Xử lý hồ sơ
	Văn phòng
	1 ngày
	Xử lý hồ sơ

	B3
	Phê duyệt
	ĐHQGHN
	1/2 ngày
	Công văn

	B5
	Trả kết quả
	Văn phòng
	1/2 ngày
	

	5
	Kết quả giải quyết: Văn bản đồng ý/không đồng ý

	6
	Biểu mẫu:

- Công văn


